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  معلومات الوثيقة 

  الدليل التنظي�� لم�افحة غسل الأموال وجرائم تمو�ل الإر�اب .
  المؤشرات) -  الإجراءات –(السياسات 

  عنوان الوثيقة 

   ا���ة   جمعية .........

      رقم الإصدار   (   ) رقم  

          التار�خ  
   نظام م�افحة غسل الأموال ولائحتھ الصادر بالمرسوم المل�ي رقم

    �ـ ١٤٣٣/   ٥/ ١١) وتار�خ ٣١(م / 
   نظام جرائم الإر�اب وتمو�لھ ولائحتھ الصادر بالمرسوم المل�ي رقم

   �ـ١٤٣٥/   ٢/  ٢٤) بتار�خ ١٦(م/ 

  مصادر الوثيقة 
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  �عر�فات الدليل 

    غسيل الأموال: .١
عملية ارت�اب أي فعل أو الشروع فيھ وُ�قصد من ورائھ إخفاء أو تمو�ھ أصل حقيقية الأموال       

المك�سبة خلافًا للشرع أو النظام وجعل�ا تبدو �أ��ا مشروعة المصدر، وتمر عملية غسل الأموال 
    عادة بثلاث مراحل أساسية ��: 

   مرحلة التوظيف (مرحلة الإبداع). .١
  مرحلة التغطية (إخفاء وفصل الأموال غ�� المشروعة) .٢
  مرحلة الت�امل (إضفاء الصفة الشرعية ع�� الأموال). .٣
   مقدمة:

�عمل جمعية ........... كمؤسسة غ�� ر�حية ، حيث تتمثل رسال��ا �� التنمية الاجتماعية ��   
محافظة ......، و�� ظل مخاطر غسل الأموال وتمو�ل الإر�اب، أصبح العالم أك�� �عقيدًا مع 

س�ولة تحو�ل الأموال حيث تواجھ المؤسسات غ�� الر�حية التحدي المتمثل �� التصدي ��طر 
   لأموال ع�� ج��ات متعددة كبقية المؤسسات الغ�� ر�حية.غسل ا

تتمتع المنظمات غ�� الر�حية التقليدية بمستوى عالٍ من الثقة من قبل ا��تمع ك�ل ل�ذا    
الس�ب، يجب ع�� المنظمات غ�� الر�حية اتخاذ الاحتياطات اللازمة لتجنب غسل الأموال 

  ا��تمل وتمو�ل الإر�اب من خلال إساءة استخدام عمليات الت��ع ا����ية.
لذلك طورت جمعية........ �ذا الدليل التنظي�� لمساعدة الإدارة العليا با��معية وجميع   

الموظف�ن لاتخاذ القرارات الوقائية من محاولات غسل الأموال وتمو�ل الإر�اب، واس�ند الدليل 
   ع�� العديد من الوثائق المرجعية من أ�م�ا:

  / ٥/ ١١) وتار�خ ٣١نظام م�افحة غسل الأموال الصادر بالمرسوم المل�ي رقم (م   /
   �ـ ١٤٣٣

 /٢/  ٢٤) بتار�خ ١٦نظام جرائم الإر�اب وتمو�لھ الصادر بالمرسوم المل�ي رقم (م   /
  �ـ ١٤٣٥

وستقوم ا��معية بتطو�ر �ذا الدليل �ش�ل مستمر لتعز�ز نظام ا��وكمة وتطبيق أع��     
  المعاي�� العالمية �� م�افحة غسل الأموال وتمو�ل الإر�اب.

   :FATFالإجراءات المو��� ��ا من فر�ق العمل الما�� 
بأفضل الممارسات التالية للمنظمات غ�� الر�حية لم�افحة غسل الأموال وتمو�ل   FATFتو��� 

  :الإر�اب
ا��يدة والإدارة المالية القو�ة، بما �� ذلك الضوابط   ضمان ممارسات ا��وكمة  .١

  .الداخلية القو�ة و�جراءات إدارة ا��اطر
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تنفيذ العناية الواجبة ع�� الأفراد والمنظمات ال�� تقدم الأموال للمنظمة الغ��  .٢ 
  .ر�حية أو تحصل عل��ا أو �عمل عن كثب مع�ا

التحقق من سمعة المودع أو الشر�ك من خلال استخدام معاي�� الاختيار والبحث ��   .٣
المعلومات المتاحة ل��م�ور، بما �� ذلك قوائم العقو�ات ا��لية وقوائم الأمم 

  .المتحدة
الدخول �� اتفاقيات مكتو�ة عندما ي�ون ذلك ممكنًا لتوضيح توقعات ومسؤوليات  .٤

المانح�ن، بما �� ذلك المعلومات التفصيلية فيما يتعلق بتطبيق الأموال ومتطلبات  
  .الإبلاغ المنتظم والتدقيق والز�ارات الميدانية 

إجراء تحليل داخ�� للمخاطر للمساعدة �� ف�م ا��اطر ال�� تواج��ا �ش�ل أفضل  .٥
�� عمليات المؤسسة، وتصميم تداب�� التخفيف المناسبة من ا��اطر والعناية  

  .الواجبة 
وضع ضوابط و�جراءات مالية قو�ة والاحتفاظ بال��لات المالية �افية و�املة   .٦

للإيرادات والمصروفات والمعاملات المالية طوال العمليات بما �� ذلك الاستخدام  
  .ال��ا�ي للأموال

تحديد أ�داف ال��نامج بوضوح عند جمع الأموال والتأكد من تطبيق الأموال ع��   .٧
  .النحو الم�شود

التأكد من أن المعلومات المتعلقة بالأ�شطة ال�� يقوم ��ا المانحون وا��اصلون عل��ا   .٨
  . متاحة ل��م�ور 

التأكد من الإبلاغ عن مصادر دخل المودع أو الممول ووضع معاي�� لتحديد ما إذا �ان   .٩
   .ي�ب�� قبول الت��عات أو رفض�ا

  :التحصيل مجالات غسل الأموال ومصادر 
  الأس�م. ع��المضار�ات  
  أسعار الأرا��� والعقارات. ع��المضار�ة  
 العقود.  
 .المزادات والمناقصات  
 .ال�دايا و�يع التحف النادرة  
  ��أش�ال�ا وألوا��ا. اختلافالملا�� ع  
 .أ�شطة ال��ر�ب  
 .أ�شطة السوق السوداء  
 .أ�شطة الرشوة والفساد  
 .العمولات  



 

 

 جمعیة التنمیة الأسریة بمحافظة صامطة 

 اشراف المركز الوطني لتنمیة القطاع الغیر ربحي 

 ) ٩٥٥٥مسجلة برقم (

 
 .الاق��اض من البنوك  
 .جمع أموال من المودع�ن و��ر���ا إ�� ا��ارج  
 .الدخل الناتج عن الغش التجاري أو الاتجار �� السلع الفاسدة  
 .الدخل الناتج عن تز�يف النقود  
 .الدخل الناتج عن تزو�ر الشي�ات المصرفية  
 .الدخل الناتج عن الفساد السيا��� واستخدام ا��صانة  
 .��الدخل الناتج عن ال�س  

  :الإر�اب أساليب وطرق غسل الأموال وتمو�ل 
 .الغسل بالقرض المضمون  
 .الغسل بواسطة الاعتمادات المس�ندية  
 .الغسل عن طر�ق التمو�ل والإيرادات  
 .الغسل من خلال أسواق المال  
 .الغسل من خلال التأم�ن  
 .أسلوب إ�شاء الشر�ات الو�مية  
 .الغسل عن طر�ق ال��اعات القضائية الو�مية  
 .الغسل بإ�شاء مشروعات الواج�ة  
 .الغسل �� العقود والتور�دات الكب��ة  
 .الغسل بواسطة الم�رجانات والاحتفالات السياحية  
 .ا��معيات وال�يئات ا����ية غ�� المرخصة  

   :سياسة التداب�� المشددة ع�� العملاء
  :�شمل تداب�� العناية الواجبة المشددة تجاه العملاء وال�� ي�ب�� اتخاذ�ا كحد أد�ى وفق ما ي��

المنصب، ��م الأصول، وتحديث  : ا��صول ع�� معلومات إضافية عن العميل مثل .١
  .بيانات ال�و�ة ومعلومات الملكية للشر�ات �ش�ل دوري

ف�م الغرض من علاقة العمل وطبيع��ا وا��صول ع�� معلومات إضافية �شأن    .٢
  .ذلك

  .ا��صول ع�� معلومات عن مصدر الأموال أو ال��وة للعميل .٣
وذلك بز�ادة عدد مرات التدقيق �� العمليات  �عز�ز الرقابة �شأن علاقات العمل .٤

ال�� يتم إجراؤ�ا خلال مدة قيام علاقة العمل لضمان ا�ساق العمليات ال�� يتم  
   . إجراؤ�ا مع ما �عرفھ الم�شأة عن العميل و�شاطھ ودرجة ا��اطر

   :سياسة الإبلاغ عن اش�باه حالة غسل الأموال 
  .إرسال تقر�ر بالعملية المش�بھ ��ا لوحدة التحر�ات المالية �ش�ل مباشر .١
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توف�� جميع ما يتعلق بالعملية المبلغ ع��ا من مس�ندات و�يانات وافية عن العملية  .٢ 
ذات العلاقة وفقاً لنموذج الإبلاغ المعتمد من قبل الوحدة، ع�� أن �شتمل البلاغ  

  :كحد أد�ى ع�� المعلومات الآتية 
 وأرقام عناو���م عن ومعلومات بتعاملا��م المش�بھ  الأ��اص  أسماء 

  .�واتف�م
  بيان بالعملية المش�بھ ��ا وأطراف�ا وظروف الاك�شاف وحال��ا الرا�نة.  
 تحديد المبلغ محل العملية المش�بھ ��ا .  
 أسباب ودوا�� الاش�باه ال�� اس�ند إل��ا الموظف المسئول عن الإبلاغ.  

  بالتبليغ عنھ   المبلغ العميل تحذير أو إخطار عدم الم�شأة ع�� يجب التبليغ حالة   �� .٣
  .الاش�باه أو

تقدم مؤسسات الأعمال والم�ن غ�� المالية ا��ددة تقار�ر�ا عن البلاغات عند طل��ا   .٤
من وحدة التحر�ات المالية وذلك خلال عشرة أيام من تار�خ الطلب و�مكن أن 

  :�شتمل الطلب ع�� ما ي��
 عنھ  المبلغ الطرف عن معلومات.  
  بيان بالمعاملات التجار�ة أو المالية للمبلغ عنھ أو الأطراف ذات الصلة.  
  المس�ندات تقديم الم��رات والمؤشرات الدالة ع�� الشك تتضمن.  

يجب ���يل نتائج التحقيق كتابتاً والاحتفاظ بال��ل لمدة عشر سنوات مع   .٥
  أتاحتھ عند الطلب ل���ات ا��تصة. 

ر�ال (عشرة الألف ر�ال) بحيث   ١٠٬٠٠٠عدم قبول آية مبالغ نقدية ت�ون أك�� من  .٦
  –نقاط البيع  –ي�ب�� اس�يفا��ا بموجب أي من المعاملات البنكية مثل (الشي�ات 

  التحو�ل المباشر ......ا��).
   :إجراءات إدارة ا��اطر المتعلقة �غسل الأموال وتمو�ل الإر�اب

  أنھ  أو �ان أن سبق ا��قيقي والمستفيد ا��ديد أو ا��ا�� العميل �ان إذا ما تحديد .١
  .ا��تمل أن ي�ون �� المستقبل ��صا سياسياً ممثلاً للمخاطر من أو  ً حاليا

ضرورة اتخاذ التداب�� المناسبة لتحديد مصدر ثروة أموال العملاء والمستفيدين  .٢
  .ا��قيقي�ن ا��ددين �أ��اص سياسي�ن ممث�� للمخاطر

تجنب التصرف الذي من شأنھ تحذير العملاء �ش�ل مباشر أو غ�� مباشر عن أي  .٣
اش�باه ي�بادر �شأن العمليات ال�� يقوم ��ا العميل وع�� مؤسسات الأعمال والم�ن 

  :غ�� المالية التأكد مما ي��
  رفض�ا وعدم ��ا المش�بھ  للعمليات الشك�� القبول.  
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  تجنب عرض البدائل للعملاء أو تقديم النصيحة أو المشورة لتفادي

  .تطبيق التعليمات �شأن العمليات ال�� يجرو��ا
    ا��افظة ع�� سر�ة البلاغات عن العملاء أو العمليات المش�بھ ��ا

  .والمعلومات المرتبطة ��ا المرفوعة لوحدة التحر�ات المالية 
  طبيعة  عن للاستفسار ا��ارجية  الأطراف مع أو بالعملاء الاتصال إجراء يؤدي ألا .٤

  .العمليات إ�� إثارة الش�وك حولھ 
  .عدم إخطار العملاء بأن معاملا��م قيد المراجعة أو المراقبة ونحو ذلك .٥
يتع�ن مراجعة ال��لات الموجودة بصفة دور�ة، بما يتضمن استمرار تحديث  .٦

  الوثائق أو البيانات أو المعلومات.
لا يقتصر تطبيق إجراءات العناية الواجبة فقط للعميل ا��ديد، لكنھ يمتد ل�شمل   .٧

  العملاء ا��الي�ن ع�� أساس ا��اطر ا��ساسة.
يتع�ن إجراء مراجعة مرت�ن �� السنة ع�� الأقل، و�عداد مذكرة �شمل ت��يص نتائج   .٨

  للمراجعة والاحتفاظ ��ا بملف العميل.
يتع�ن التحقق �� أي انحراف خط�� لقياس موثوقية ال��ص أو الكيان الذي عرف  .٩

  بالعميل.
  
  
  
 

المؤشرات الدالة ع�� العمليات غ�� العادية أو العمليات المش�بھ ��ا �� القطاعات غ��  
  الر�حية:

  ال��دد �� تقديم المعلومات. .١
  ك��ة الأسئلة والا�تمام الم��ايد بمتطلبات الال��ام. .٢
  تقديم معلومات مغلوطة أو مضللة . .٣
  الاش�باه �� تورط المت��ع �� عمل إر�ا�ي أو ذو صلة بج�ة إر�ابية.  .٤
  الاش�باه �� أن المت��ع �عمل �واج�ة ���ة إر�ابية. .٥
  استخدام آليات غ�� نظامية �� نقل الأموال وتحو�ل�ا. .٦
  استخدام حسابات غ�� حسابات ا��معية ��مع الأموال أو نقل�ا. .٧
  تمو�ل أ�شطة غ�� الأ�شطة المصرح ��ا �� قائمة أ�شطة ا��معية. .٨
  ضعف ا��وكمة والال��ام بالإجراءات المالية والإدار�ة. .٩
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عدم انتظام ا��سابات ا��تامية والتقار�ر الرقابية ال�� �عد�ا ا���ة ووجود   .١٠ 
  تناقضات �� ا��سابات.

  �ي�لة العمليات المالية �ش�ل يؤدي إ�� صعو�ة متا�ع��ا والتأكد من سلام��ا. .١١
محاولة المت��ع ا��صول ع�� تفو�ض من ا��معية للقيام �عملية التوز�ع كشرط   .١٢

  لت��عاتھ وال�� قد ت�ون مغر�ة.
ممارسات إجرامية تتفق مع �شاط ا��ماعات الإر�ابية تم إخفا��ا �� مرافق  .١٣

  ا��معية.
  عدم الإفصاح عن �عض الأ�شطة والأعضاء.  .١٤
  ��ز ا��معية عن تقديم معلومات �افية ومقنعة عن أين ت�ت�� أموال�ا. .١٥
  استخدام مس�ندات مزورة. .١٦
  وجود معلومات عن ارتباط أعضاء �� ا��معية بمنظمات إر�ابية. .١٧
  إنفاق ا��معية لا ي�ناسب مع ��م المشار�ع. .١٨
  فشل ا��معية �� توضيح مصادر موارد�ا. .١٩
  تفادي الوفاء بالمتطلبات القانونية المطلو�ة م��ا. .٢٠
  شبكة معقدة للدفع بدون ضرورة. .٢١

  
  
  
  

المؤشرات الدالة ع�� العمليات غ�� العادية أو العمليات المش�بھ ��ا �� الأعمال والم�ن غ�� 
  المالية ا��ددة:

   حالة ا��اسب�ن القانوني�ن: .١
وتمو�ل   الأموال  غسل  مجال   �� مستقلة  كم�نة  القانوني�ن  با��اسب�ن  المرتبطة  ا��اطر  تتمثل 

الإر�اب �ش�ل أسا��� �� إم�انية استغلال �ذه الم�نة �� إخفاء �و�ة المستفيدين ا��قيقي�ن من 
أ بتطبيق  الال��ام  القانوني�ن  ا��اسب�ن  ع��  لذا فإنھ يجب  تتم من خلال�ا،  ال��  ح�ام  العمليات 

ينفذون   أو  مالية  لعمليات  بالإعداد  يقومون  عندما  الإر�اب  وتمو�ل  الأموال  غسل  م�افحة  نظام 
  عمليات مالية لصا�� عملا��م تتعلق بأحد الأ�شطة التالية:

 .شراء و�يع العقارات   
 .إدارة أموال العملاء وأوراق�م المالية أو أية أصول أخرى ل�م  
     إدارة ا��سابات المصرفية أو حسابات التوف�� أو ا��سابات ا��اصة بالأوراق

  المالية.
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  .تنظيم المسا�مة �� إ�شاء و�شغيل و�دارة المؤسسات  
      إ�شاء و�شغيل و�دارة الأ��اص الاعتبار�ة أو ال��ت�بات القانونية وشراء و�يع

  الكيانات التجار�ة.
   حالة العقار: .٢

ا��تمعات         �� خاصة  تقليديًا  أسلوً�ا  العقاري  القطاع  خلال  من  الأموال  غسل  أسلوب  �عد 
القائمة ع�� التعامل النقدي، و�مكن أن يتم غسل الأموال من خلال العقارات عن طر�ق عدة صور  

    تتضمن �� طر�قة وطبيعة عمليات البيع والشراء �� �ذا القطاع.
المؤشرات الدالة ع�� العمليات غ�� العادية أو العمليات المش�بھ ��ا �� تجارة بيع وشراء 

  العقارات:
شراء أو بيع عقار بقيمة لا ت�ناسب إطلاقًا مع القيمة الفعلية لھ مقارنة بأسعار   .١

  السوق أو أسعار العقارات المماثلة �� ذات المنطقة، سواءً بالز�ادة أو النقصان.
تكرار شراء عقارات لا ت�ناسب أسعار�ا مع القدرة المعتادة للمش��ي حسب ما  .٢

  �و معلوم عنھ أو الشك �� إنجاز �ذه العمليات ��ساب أ��اص آخر�ن.
قيام العميل �شراء عقار مخصص (للاستعمال ال�����) كم��ل عائ�� ع�� أن   .٣

   يتم ���يلھ باسم شركة يملك�ا العميل.
قيام العميل بطلب إعادة تصميم للعقار الذي ينوي شراؤه أو إجراء تحس�نات   .٤

كب��ة فيھ و�حيث يقوم العميل بدفع قيمة إعادة التصميم أو �لفة إجراء 
  التحس�نات نقداً، لغايات بيع العقار بقيمة إضافية.

قيام العميل بدفع قيمة العر�ون نقداً ومن ثم رفضھ إتمام عملية الشراء  .٥
  واس��جاع قيمة العر�ون من خلال شيك. 

قيام العميل بدفع قيمة العر�ون اللازم لشراء العقار بموجب شيك صادر عن  .٦
��ص ثالث لا تر�طھ بھ علاقة وا��ة أو محل ش��ة أو من غ�� أصولھ أو 

  فروعھ.
عدم ا�تمام العميل بمعاينة العقار والتأكد من حالتھ الإ�شائية قبل إتمام   .٧

  عملية الشراء أو العملية ال�� يرغب بإتمام�ا.
أن يقوم العميل �شراء عدد من العقارات �� مدة قص��ة، ولا يبدي أي ا�تمام    .٨

  بخصوص موقع�ا وحال��ا وت�اليف إصلاح�ا وغ�� ذلك.
  قيام العميل ب�يع عقارات مملوكة لھ دون الا�تمام بالثمن. .٩

قيام العميل ب���يل الممتل�ات أو الر�ن باسم ��ص آخر لإخفاء ملكية   .١٠
  العقار.
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قيام العميل �شراء العقار بأع�� من قيمتھ ا��قيقية، ع�� أن يتم الاتفاق مع   .١١ 
  المش��ي ع�� إعادة فرق القيمة للعميل خارج الدوائر الرسمية.

  أن يقوم العميل ب�يع عقار �عد شراءه مباشرة �سعر أقل من سعر الشراء.  .١٢
قيام العميل بدفع ثمن العقار المش��ى من أموال مصدر�ا دول ذات مخاطرة   .١٣

  عالية.
قيام العميل بالطلب من المكتب العقاري تحو�ل ثمن العقار ا�� دول ذات   .١٤

  مخاطر عالية.
قيام العميل بإجراء عمليات معقدة تخص مجموعة من العقارات وذلك بالشراء   .١٥

 ةضومن ثم إعادة البيع والمبادلة والمقاي
 

 

 

 

 

 

 رئيسة مجلس الإدارة :        

 شعبي  أفراح ابراهيم حسن         
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